Direktor

Qulluq funksiyalari:

Markazin faaliyyetini taskil edir va ona rahbarlik edir;

Markazin illik is planini hazirlayir ve razilagdirmaq Ugtin Komitayes teqdim edir;
©meokdaglar arasinda vezife bolgusu aparir;

©meokdaglarin xidmati fealiyyatinin giymatlandiriimasini temin edir;

Markazin fealiyyatinin taskili ile alagadar icrasi macburi olan amr ve gostarigler
verir, markazin temsil olunmasi ila bagl etibarnamsaler verir;

Muvafiq saha Uzre tedbir, seminar va yidincaqglarda, dovlat qurumlarinda markazi
temsil edir;

Markazin amakdaslarini Komits ile razilagdiriimagla isa goturdr, isden azad edir,
onlarin barssinda havaslandirma va intizam tenbeh tadbirlari gorar;

Maerkazin balansinda olan inventarlarin gqorunmasini, aidiyyeti uzre iglanmasini
temin edir, zaruri ehtiyaclari mtayyan edir voa Komitaya teqdim edir;

Komita tarefinden telab olunan hesabatlarin ve zaruri senadlarin keyfiyyatli
hazirlanmasini ve taqdim edilmasini temin edir,

Markazin faaliyyatinin takmillagdiriimasi ile baglh Komitaye taklifler verir.

Vazifenin tutulmasi sertleri:

Tahsile dair talablar: humanitar ve sosial ixtisaslar grupu Gzra ali tehsil

is stajina dair telabler: miivafiq sahads 5 ilden az olmayan is staj

Xarici dil biliklerine dair telebler: Rus dili — B1; ingilis dili-B1

Kompdter biliklerine dair telabler: MS Windows, MS Office, internetden istifade (orta
Soviyya)

Sosial is Uzra mutaxassis

Qulluq funksiyalari:

Hessas kateqoriyadan olan, o cumladan zorakiliga maruz qalan, erkan nikah riski
il Uzlesan, insan alverinin qurbani olma riski olan saxslarin, tehsilden yayinan ve
tohsilden kanarda galan usaqglarin askar edilmasi ve onlarla fordi-profilaktik isin
hayata kegcirilmasini tagkil edir, bu istigamatde mutexassislara telimlar kegir,
icmalarda konullu quruplarin yaradilmasi ile bagli is aparir.

Heassas ailaler va goxslarla bagli gqaygi plani hazirlayir, planin icrasini temin edir,
nazaratda saxlayir, ailsleri ve gexsleri aidiyyati qurumlarin xidmatlarina yonaldir,
zoaruri oldugda markazin psixoloqg ve sosial pedagoqunun dastayi ile muvafiq sosial
isi togkil edir,

Hoessas ailalera sofer edearak, yaxud yerli qurumlarin calb edilmasi ile hamin
ailalerin problemlarini arasdirir ve dyranir, halli istiqgamatinda tadbirlar gorur,



Ganclerin, nikaha daxil olmaga hazirlasan, yeni aile hayati quran gexslarin aile
hayatina hazirligr programlarinin tertib edilmasindas istirak edir ve bu programlari
icra edir,

Hoessas tebagadan olan saxlere garsilasdiglari problemlarle baglh ilkin haquqi
maslahatlar verir, zaruri senadlarin hazirlanmasina dastak gostarir,

Sosial dastek tadbirlerinin icrasi maqgsedile sosial teraefdaslarla qarsiligli
amakdasliq qurur,

Hessas ailalerin ve gexslerin asude vaxtinin teskili, cemiyyete inteqrasiyasi
istigamatinde programlari icra edir,

Merkazin faaliyyat istiqameatine uygun olaraq sosial isin takmillagdiriimasi
istiqgamatinda takliflar verir, bu istigamatds beynalxalq tacribanin arasdiriimasinda
va Oyranilmasinda istirak edir,

Markaz terefinden teskil edilen tadbirlerde, vetandas gabullarinda, aile sefarlarinda
istirak edir, direktorun gosterisine asasen Markazi tamsil edir,

Markazin faaliyyati ile bagh direktorun diger tapsiriglarini icra edir.

Vazifanin tutulmasi sartleri:

Tahsile dair taleblar: humanitar ve sosial ixtisaslar qrupu Uzre ali tahsil/sosial is
Uzra ixtisas

is stajina dair telabler: miivafiq sahads 1 ilden az olmayan is staj

Xarici dil biliklerine dair talebler: Rus dili — B1; ingilis dili-B1

Komputer biliklerina dair telablar: MS Windows, MS Office, internetden istifade
(orta saviyya)

Sosial is Uzra mutaxassis-psixoloq

Qulluq funksiyalari:

Psixoloji desteya ehtiyaci olan aile Uzvlerine zaruri psixoloji destak gosterir,
zorakiliq, insan alveri, erkan nikah hallari ile Uzlagmig ve Uzlagma riski olan sexsler
va onlarin ailslari ile psixoloji i aparir;

18 yasinadak alilliyi olan usaglarla ve onlarin valideynlarine, elace da erken yasda
aile quran valideynlara usaga qullugla bagli mustaqil hayat bacariglarinin ev
soraitinds inkisafi istigamatinde psixoloji is aparir, erkan yasda usaq inkisafi Uzra
valideynlera talimlar kegir;

Geonclerin, nikaha daxil olmaga hazirlasan, yeni aile hayati quran saxslerin
maariflondiriimasi Uzre programlarin hazirlanmasinda istirak edir va bu
programlari hayata kegirir;

Muxtalif yas gruplari Gzre psixoloji treningler kegirir;



Valideyn-usag-maktab mulnasibatlarinin  tanzimlenmasinds sosial is Uzre
mutexaxssis va sosial pedaqoqgla birge maariflandime ve fordi-profilaktik isi hayata
kegirir;

Qacgqgin ve macburi kogkin, eleca dse isgaldan azad olunmus arazilords
maskunlasan ailelarden olan gexslarin yeni muhite adaptasiyasi istiqamatinde
uzlagdiklari ¢atinliklarle bagli psixoloji destak gdsterir;

Narkoloji musassissleri, cezagakma muassisalarini terk eden, maigat zorakiligi
toraden, elace do aile mlhitine uygunlasa bilmayan digar saxslerle psixoloji is
aparir,

Maerkazin fealiyyat istiqgamatine uygun olaraq psixoloji isin tekmillagdirilmasi
istiqgamatinda takliflar verir, bu istigamatds beynalxalq tacribanin arasdiriimasinda
va Oyranilmasinda igtirak edir,

Markaz terefinden teskil edilen tadbirlerde, vetandas gabullarinda, aile sefarlarinda
istirak edir, sosial ig¢i ila birge ailanin psixososial vaziyyatini giymatlandirir;
Direktorun gostarigsine asasan Markazi temsil edir,

Markazin faaliyyaeti ile baglh direktorun digar tapsiriglarini icra edir.

Vazifanin tutulmasi sartleri:

Tahsile dair talablar: psixologiyanin sahalari Uzra ali tahsil

is stajina dair telabler: miivafiq sahads 1 ilden az olmayan is staj

Xarici dil biliklerine dair talebler: Rus dili — B1; ingilis dili-B1

Komputer biliklerina dair telablar: MS Windows, MS Office, internetden istifade
(orta saviyya)

Sosial pedaqoq

Qulluq funksiyalari:

Baximsiz, huquq pozuntusuna meylli, tshsilden vyayinan, aile muhitina
uygunlagsmayan usaglarin neqativ davranig reaksiyalarinin azaldiimasi
istiqamatinda profilaktik tedbirler gorir, bu istigamatde aidiyyati qurumlarla
amakdasliq qurur,

Valideyn-usag-makteb munasibatlerinin  tanzimlanmeasinde sosial is Uzre
mutexaxssis va psixologla birge maariflandima ve fardi-profilaktik isi hayata kegirir;
Penitensiar muessisalerden azad edilon qadin ve usaglarin, narkoloji
muassisalerden mualice alaraq ayrilan sexslerin, elaca da digar hassas ailalerdan
olan gexslerin aile muhitinde davranisini tahlil edir, maraq va talebatini miayyan
edir, zarurat oldugda onlarla sosial pedaqoiji is aparir,

Merkazin fealiyyat istigamatine uydun olarag muivafiq sahada isin
tokmillasdirilmasi istigamatinda takliflar verir, bu istigamatda beynalxalq tacrtibanin

arasdiriilmasinda ve dyranilmasinda istirak edir,



Markaz terefinden teskil edilen tadbirlerds, vetandas gabullarinda, aile sefarlarinda
istirak edir, direktorun gdsterisine esasen Markazi tamsil edir,
Markazin faaliyyaeti ile baglh direktorun diger tapsiriglarini icra edir.

Vazifenin tutulmasi sartlori:

Tahsile dair talablar: pedaqogikanin sahaleri tzrs ali tahsil

Is stajina dair telabler: miivafiq sahads 3 ilden az olmayan is staji

Xarici dil biliklerina dair taleblar: Rus dili — B1; ingilis dili-B1

Kompduter biliklarine dair taleblar: MS Windows, MS Office, internetdan istifade
(orta saviyya)

Bas miihasib

Qulluq funksiyalari:

Merkaz terefindan hayata kegirilon tesarrtfat amaliyyatlarinin mihasibat ugotu
hesabinda aks etdiriimasini, ona nazarati, operativ malumatlarin teqdim edilmasini
tomin edir,

Taserufatdaxili ehtiyatlarin askara cgixarilmasini, saefarbar edilmasi maqgsadi ila
muhasibat ugotu ve hesabatin malumatlari Gzre merkazin maliyye tesarrufat
foaliyyatinin igtisadi tehlilini hayata kegirir,

Merkazin fealiyyat istigamstine uygun olarag muivafiq sahadsa isin
tekmillasdiriimasi istiqgameatinda taklifler verir,

Direktorun gosterisine asasan Markazi temsil edir, Markazin fealiyyati ilo bagli
direktorun aidiyyati tapsiriglarini icra edir.

Vazifenin tutulmasi sertlori:

Tahsila dair talebler: iqtisadiyyat ixtisas qrupu Uzra orta ixtisas tehsili ve maliyys-
muhasibat igi Uzra 5 ilden az olmayaraq is staji ve yaxud ali tehsil ve maliyya-
muhasibat isi Uzre 3 ilden az olmayaraq is staji.

is stajina dair telabler: miivafiq sahads 3 ilden az olmayan is staji.

Kompdter biliklarina dair telabler: MS Windows, MS Office, 1C, internetden istifade
(orta saviyya)



